Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios

REGISTRO DE ACLARACIONES ViA MODULO DE ACCESO (FiSICAS)

De conformidad con lo establecido en el articulo 159 de la Ley en materia, la
Unidad de Informacién notificard al particular por escrito, dentro del plazo de cinco
dias hdbiles, si requiere completar, corregir o ampliar los datos de la solicitud.

En cumplimiento con lo citado anteriormente, el particular asistird a las oficinas de
la Unidad de Informacion del Sujeto Obligado donde presentd inicialmente su
solicitud de informacién (solo para el caso de que la solicitud haya sido presentada
de manera fisica).

Primeramente deberds ingresar al SAIMEX con tu perfil de mddulo de acceso, es
importante que ingreses de manera inmediata la aclaracion presentada por el
particular, ya sea que esta la presente mediante un escrito libre o por formato
autorizado (descargado de la pdgina www.infoem.org.mx), para entonces
deberds seguir los siguientes pasos:

f

RANSPARENCIA Braterne o Acceso & 1s narmacion Wasipanse
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Viemes 2 de junio de 2017

Ingresa aqui tu solicitud. A traves del sistema infomex-Saimeax podras solictar toda la informacion publica del Gobierno del Estado de México

Q 9 ¢No tienes usuario?

Si te registraste anteriormente mex o an el
Sicosiem, ingresa con t nombre y contrasefa
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Contrasefia; ssessssses

101 infadenui

= Costo de reproduccion

£ Aviso de privacidad Instituto de Transparsacia, Acceso @ la informacidn Putiics y
Proteceion de Datos Personaies oel Estado de México y Municigios

= Calendario de dias

inhabiles

eas consultar las ve nes publicas de las
los recu n que han realizado otras
5. a traves del Infomex - Saimex

s Sideseas solicitar informacion a otros gobiernos estatales
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Una vez que ingresaste al sistema con el perfil de Médulo de Acceso, visualizards la
pantalla con el meny principal como aparece a continuacion.
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Sistema de Acceso a la Informacién Mexiguense

Bienvenido: MODULO DE ACCESO PRUEBA PRUEBA & inicio (@) salir [prUEBASOPM]
Médulo de Acceso
‘ Indice de Modulo de Acceso ‘

Solicitudes de Informacion Recursos de Revision

Capturar Solicitudes

Captura de Aclaraciones Captura de Recursos de Revision

Registro de Solicitudes Verbales

Institute de Transparencia, Acoeso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Dar clic en cCapturade Aclaracionss . CcomoO se muestra en |la imagen anterior,
apareciendo la siguiente pantalla:
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Como se muestra en la imagen anterior la(s) solicitud(es) que son aptas para
desahogar la aclaracién, == de acuerdo a las solicitud que te lleve el
ciudadano para aclarar, “~*  una vez que identificaste la solicitud para
responder a la aclaracioén, deberds dar clic sobre la columna Estado Actual sobre

Sisterna de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: MODULO DE ACCESO PRUEBA PRUEBA Inicio Editar mis Datos @) Salir [PRUEBASOPM]

‘ Tablero de aclaraciones

Filtrar Solicitudes
-

Fecha de ion: del: | i = |

Falia: del| | ar |

Fittrar Solicitudes

8 L 8 8 Tipo de Fecha de Fechade | Detalle del
R S“ﬁto Oh"gado H S

Requiere aclarar
Solicitud de
SUJETO OBLIGADO i complementar,
Informacion  Jun 1, 2016 4 " .
PRUEBA oy corregir datos de
Publica .
la solicitud

00011/ 50PIP2016 detalle

Mostrando 1 al 1 de 1 registros

Regresar

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccicn de Datos Personales del Estado de México y Municipios
Dudas o sugerencias: saimex@infoem.org.mx Tel. 01 500 8210441 (01 722) 22616880, 2261983 ext. 101 y 141

corregir datos de

la solicitud de la que se requiere aclaracién sobre
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Sistema de Acceso a la Informacién Mexiguense

Bienvenido: MODULO DE ACCESO PRUEBA PRUEBA

‘Acuse de Requerimiento de Aclaracion a la Solicitud

REQUERIMIENTO DE ACLARACION

De click en la liga del archivo adjunto para abrirlo
SOLICITUD ACL Ul AL C.docx

IMPRIMIR EL ACUSE
version en PDF

SUJETO OBLIGADO PRUEBA

Toluca, México a 07 de Junio de 2016
Nombre del solicitante: NOM PRUEBA APPAT PRUEBA APMAT PRUEBA
Folio de la solicitud: 00011/SOP/IP/2016

Con fundamento en el articulo 44 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, se le requiere para que dentro del plazo de cinco dias habiles realice lo siguiente:

VENTANA CAMBIO DE ESTATUS Requerimiento de aclaracion, complementacion o correccion de datos de la
solicitud notificada (Art. 44) DE LA UI AL C., EL PROCESO ES: EL SPH PIDE ACLARACION A LA UI, ESTA RECIBE ¥
CANALIZA AL C. MEDIANTE EL CAMBIO DE ESTATUS

En caso de gue no se desahogue el requerimiento sefialado dentro del plazo citado se tendrd por no
presentada la solicitud de infarmacion, quedando a salvo sus derechos para volver a presentar |a solicitud, lo
anterior con fundamento en la dltima parte del articulo 44 de |a Ley invocada.

ATENTAMENTE

UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA
Responsable de la Unidad de Informacion
SUJETO OBLIGADO PRUEBA

** Revise arriba si se cuenta con Archivos Adjuntos

Regresar Capturar Aclaracion

saimex@infoem.org.m:
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Como puedes observar en esta seccion Unicamente se visualiza el requerimiento
de aclaracion que la Unidad de Informacion previamente efectud y notificd al
ciudadano, luego entonces, para iniciar con el procedimiento de la captura de la

aclaracién, se deberd dar clic en el botén “Capturar Aclaracién de la Imagen
anterior, apareciendo la siguiente pantalla:
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Sisterna de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: MODULO DE ACCESO PRUEBA PRUEBA

[ inicie (2] Editar mis Datos |9/ salir [PRUEBASOPN

‘ Requiere aclarar, complementar o corregir datos de la solicitud. ‘

Para ver el acuse de la solicitud de click en el —
S R 00011/50PNPI2016
siguiente folio:

SOLICITUD DE ACLARACION (RECIBIDA POR LA UIDE PARTE DEL SPH) AHORA SE NOTIFICA AL CIUDADAND
EN ESTA ACLARACION EL SPH NO ADJUNTO ARCHWO PERO LA Ul S| AGREGRA UND

| Archivos adjuntos: |
& SOLICITUD ACL Ul AL C.docx

| Proporcione la aclaracion, complementacion 6 correccién de datos, también puede adjuntar un archivo |
ACLARACION PROPORCIONADA POR EL C. EN EL MODULO DE ACCESQ|

Si desea i i el botén

inar”. 5i desea eliminarlo i el _ g

Mombre del Archive Examinar... | No se ha seleccionado ningidn archivo. [Remaver]

Agregar nuevo archivo

Regresar Actualizar Estatus

c=so 3 la Informacién Plblica

saimexi@infoem.org.mx Te
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

De acuerdo a la imagen anterior, se deberd llenar el campo que hace alusion a
“Proporcione la aclaracién, complementacion o correccién de datos...”, pues ahi
es donde el ciudadano de manera textual escribird o dictard la informacion
aclarada, o si lo prefiere se puede adjuntar como un archivo y Unicamente
haciendo referencia a que el ciudadano adjuntd; al terminar con la captura de
informaciéon se deberd dar clic en el boton “Actualizar Estatus”, apareciendo la
siguiente pantalla:
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Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense

Bienvenido: MODULO DE ACCESO PRUEBA PRUEBA (] H @)

RECUERDE QUE DEBE IMPRIMIR EL ACUSE

ae

| Infoem

ACLARACION DE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA

[ DATOS DEL SOLICITANTE ]

APPAT PRUEBA APMAT PRUEBA NOM PRUEBA |

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO HOMBRE(S): |

NUMERO DE FOLIO O EXPEDIENTE DE LA SOLICITUD | 00011/SOPR/IR/20165

FECHA DE NOTIFICACION DEL IENTO DE ACLARACION (dd /mm /azaa) 07/06/2016

| DATOS A COMPLETAR, CORREGIR, AMPLIAR O ACLARAR |
ACLARACION PROPORCIONADA POR EL €, EN EL MODULO DE ACCESO

[ DOCUMENTOS ANEXOS ]

NUMERO DE ACLARACION: 00011/SOP/IP/2016/AC |

[ CLAVE OE ENTREGA DE LA ACLARACION: _ 500112015216152703000015 ]

** RECUERDE que debe imprimir el acuse

Aceptar
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Una vez que te hayas cerciorado de que el SAIMEX te generd el nimero de

aclaracion:

|  NUOMERO DE ACLARACION:  00011/SOR/IF/2016/AC |

Entonces deberds imprimir dicho acuse y entregdrselo al Ciudadano y oprimir el
botdn “Aceptar” y se finalizard el procedimiento de la aclaracién correspondiente

a una solicitud fisica.
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