Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES.

En esta seccion aprenderds como dar seguimiento a una solicitud de informacion
via SAIMEX, este procedimiento es sencillo ya que el sistema te permite darle
seguimiento mediante el cambio de estatus o estados.

Estatus: son una serie de etapas o procesos por los cuales puede pasar el
seguimiento de tu solicitud desde que esta ingresa al sistema hasta que se
concluye.

Mediante el cambio de estatus, es como vas a dar seguimiento a tu solicitud de
informacion, pero antes que nada deberds ingresar al SAIMEX con tu perfil de
unidad de informacién.

Una vez que ingresaste al sistema, visualizards la pantalla con el menuy principal
como aparece a continuacion.

-gg

|'Infeem SATMEX

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA fi
Unidad de Informacién - Sujeto Obligado

Solicitudes de Informacion Recursos de Revision

Tiene 1 nuevas solicitudes
Tiene 2 aclaraciones de SPH

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Tels. (722) 226 19 80 * Lada sin costo: 01 800 821 0441 * www.infoem.org.mx

Calle de Pino Suarez s/n actualmente
Carretera Toluca - Ixtapan No. 111,
Col. La Michoacana, C.P. 52166
Metepec, Estado de México



Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Como puedes observar el sistema te muestra al centro de la pantalla en color rojo:

e Las solicitudes de informacién ingresadas

e Los recursos de revision, (véase apartado de seguimiento Recurso de

Revision).

Es importante que revises el sistema periddicamente para que des atencion a las
solicitudes de informacién ingresadas en tiempo y forma como lo establece el

articulo 169 de la Ley en materia.

Para poder revisar las solicitudes de informacion puedes situarte en las opciones del
y luego en J

menU pl’lﬂCIpOl dOndO C"C en Solicitudes de Informacién

Apareciéndote la siguiente pantalla.

Consulta de solicitudes

" Seguimiento solicitudes

Vne

| Infocem

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA

SATMEX

Sistema de Acceso a la Informaciéon Mexiquense

®/ Inicio

Solicitudes de Informacién Recursos de Revisién
Aiio: ----- TODOS ----- v
Fecha de recepcion: del: ) al: o))
Folio: del: al:
Entidad Federativa: ----Todos--—- v
Municipio: -—---Todos--—- v
Tipo de Solicitud: Todos ----- v
Tipode Acceso: e Todos ----- v
Semaforo: @ @
Limpiar Formulario | = Filtrar Solicitudes

Regresar

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Tels. (722) 226 19 80 * Lada sin costo: 01 800 821 0441 * www.infoem.org.mx

Calle de Pino Suarez s/n actualmente
Carretera Toluca - Ixtapan No. 111,
Col. La Michoacana, C.P. 52166
Metepec, Estado de México



Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Es el formulario de captura donde aparecen las diversas opciones por las que se
pueden hacer busquedas de solicitudes de informacion esto es:

e Filtrar por ano de recepcién (todos o 2007 a 2017)
e Fecha de recepcion: Para mostrar las solicitudes de un periodo especifico.
e Folios de las solicitudes: Para visualizar solicitudes de un rango senalado.
e Enfidad federativa
e Municipio, siendo estos donde se registraron los Ciudadanos.
e Tipo de Solicitud: De Informacion Publica
e Tipo de Acceso (Electrénica o Fisica)
e Semdforo
o Verde las que tienen un periodo de 5 a 15 dias para responder.
o Amarillo para las solicitudes de 1 a 5 dias para respuesta.
o Rojo para las solicitudes vencidas.

Una vez elegidos los criterios para filirar dar clic en el botdn | Filtrar Solicitudes  para
que el sistema haga una busqueda y te muestre solo aquellas solicitudes que
coincidan con los criterios seleccionados.

Mostrando 1 al 16 de 16 registros

E SUJETO 0BLIGADO  Solicitud de Inomacion gyngoois 1 14 o @ 'm'i
@ SUETO 0BLIGADO.  Solicitud de Infomscion syugnis 3 12 o @ .‘\_u’
@ SUJELO OBLLGADO Sﬂ\\t\[“ﬂpﬂlieb\‘?cf:fmﬂt\én 30/05/2016 3 12 0 \f .'\PJ:
@ SUJETO 0BLIGADO  Soliitud de Infomacion spngpnss 3 12 o @ .‘\Vu:‘
@ SUJETO OBLIGADO  Solicitud de Informacion 3430016 0 0 1 Recepcion del Recurso de Revisidn @ woszoe el
@ SUJETO 0BLIGADO  Solicitud de Infomacion  qrugpois o o 1 @ v _'\,‘-’3‘
F SUETD 0BLIGADO.  Soliitud de INOMSCioN o7ugpnis o o 2 @ oo O]
@ SUJETO 0BLIGADO  Solicitud de Infomacion pyngzois o o 1 @ s ’\p:i
@ SUEIOIBBICADD R fSalciad "“"‘b“:‘::”““‘é" 12022016 0 0 15 Presentacion del Proyecto @ 0710312016 O
@ SUJETO 0BLIGADO  Solicitud de INomacion ognazos o7 o o I, 'm'i
@ SUJETO 0BLIGADO  Solicitud de INomscion 17105 o o a7 @ oz .‘\_u’
@ SUJETO OBLIGADO  Solietud de INformacion  q7yo15 0 0 1 Manifestaciones @ 712015 "!J'j
@ SUJETO 0BLIGADO  Soliitud de Infomacion oyszois o o s @ oouoeos _‘\,U:‘
@ SUJETO OBLIGADO  Soliitud de InomIcisn yynazors o o 1 @  ovosnone we)
@ SUJETO 0BLIGADO  Soliitud de Infomacion prngzons o o s @ oo _'\,‘-’3‘
e SUJETO OBLIGADO  Solicitud dlieb\‘:\cf:rmamén e ol o | 1 @ 1110672014 O]

Mostrando 1 al 16 de 16 registros

Regresar
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El nombre de la Dependencia a la que se le dirigid la solicitud de informacion.

Aparecerd un @ si la solicitud es electréonica y una F si es fisica (en color
verde si estd en tiempo para ser respondida, en rojo para las que ya
superan el plazo para repuesta).

Es el folio de acuse que genera el sistema al momento que el ciudadano
ingresa su solicitud de informacion.

De informacién publica o de tipo ARCO.

Dias Transcurridos o bien es el nUmero de dias que han transcurrido desde que
ingreso la solicitud de informacion.

Dias Restantes o nUmero de dias que tienes para darle respuesta a tu solicitud
de informacion.

Dias de atencién o bien es el nUmero de dias que transcurrieron hasta que
contestaste una solicitud de informacién y que por Ley este no debe exceder
de 15.

Es la etapa o estatus en que se encuentra actualmente tu solicitud de
informacion y mediante el cual puedes darle seguimiento.

Aparecerd en color verde del dia 0 al 11, amarillo del dia 12 al 13, rojo del

14 en adelante, naranja que la solicitud de informacion ya fue atendida,
estando en espera de que pueda recurrir o interponer un recurso de revision, y color
azul, que la solicitud fue atendida y la respuesta que se le dio al ciudadano fue
satisfactoria.

Corresponde a la fecha en que tU le das contestacion o atencion a la
solicitud de informacion.

Muestra todas las etapas por las cuales has dado seguimiento a la solicitud
de informacion.
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Tramite a solicitudes de informacion.

1. Visualizar acuse de la solicitud de informaciéon. Regresando al Tablero de
Control para poder visualizar el formato de acuse de la solicitud
de informacién debes de dar clic en el la columna de (en el folio de la solicitud
que se quiera visualizar) con lo que se abrird una ventana con el acuse de la
solicitud.

o9

| Infoeem SATMEX

Sistemna de Acceso a la Informacion Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA

archivos adjuntos:

SISTEMA DE ACCESO A LA INFORMACIGN MEXIQUENSE SATMEX

ACUSE DE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA

[ SUIETO GELIGADD ]

[ SUJETO OBLIGADO PRUEBA ]

Fecha de Recepcién(dd-mm-aaaa): 30/05/2016 Hora(hh:mm): 16:36:10

[ DATOS DEL SOLICITANTE ]

NOMBRE: PRUEBAS 2015 USUARIO |

'APELLIDO PATERNO 'APELLIDO MATERNO NOMBRE(S): |

NUM. EXTERIOR: 510 NUM. INTERIOR:
ENTIDAD FEDERATIVA ESTADO DE MEXICO MUNICIPIO TOLUCA C.P. 50000
COLOMIA © LOCALIDAD  cntro

CORRED, : .

R NICOs TELEFONO (Opcional):

Numero de Folio de la Solicitud: 00010/SOP/IP/2016

[ TNFORMACION SOLICITADA ]

[DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE LA TNFORMACION SOLTCITADA
[Solicitud d= nformacin de pruska ]

Copias Simples(con Consufta Direc

Copias Certifi

Dizquate 3.5(

[POCUMENTOS ANEXOS ]

[ PLAZO DE RESPUESTA ]

Fecha de limite de respuesta: 15 dias habiles 20/06/2016

Facha de posible req de aclaracién de la én: 5 dias habiles 06/06/2016
icacion de ampliacién de plazo(prémoga) : 143 18 dias habiles

Motif de ampli de plazo(pramoga) : 1770675016

Respuesta a la solicitud en caso de ampliacién de plazo : 22 dias habiles 29/06/2016

Aceptar
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En el caso de que el solicitante haya adjuntado uno o mds archivos estos
aparecerdn en la primera seccion (nombre y extension) como enlace de
descarga; en dicha seccion tfambién aparece el enlace para imprimir el acuse
de solicitud.

2. Dando clic en la columna de con lo que aparecerd la siguiente
pantalla para seleccionar el estatus que se le va a asignar a la solicitud; los
estatus a elegir son:

e Requerimiento de aclaracion, complementacion o correccion de datos de
la solicitud (Art. 159)

¢ Incompetencia de sujeto obligado procede orientacion por noftificar (Art.
167).

e Turno a servidor publico habilitado.

e Respuesta ala Solicitud.

| Infoem SAE MEX

Sisterna de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA [@ inicie (@) salir [PRUEBA SOPU]

‘Cambio de estatus ‘

| Cambio de estado a solicitudes de informacion |
Folio de Ia solicitud: DDODG/AXAPUSCO/NPI2017
Estatus actual: Andlisis de la Solicitud

[Seleccione el siguiente estatus |

|Esta11.|5 final: | --Elige un Estatus-- hd

Requerimiento de aclaracion, complementacion o correccion de datos de la solicitud {&rt. 159)
Selicitud que no cumple con los requisitos (Art. 43)

Incomp ia de sujeto obligade procede orientacion por notificar (Art. 167)

Turne a servidor publico habilitado

Respuesta a la Solicitud
cias. SaIMEXINTOENL OGN 1= U7 500 B2 TOEST (U7 722] 2281080, 2291063 ext. 10Ty 1%

El ejemplo actual serd para el caso en el que la Unidad de Informacién turne la
solicitud de informacién a uno de sus servidores puUblicos habilitados. Lo que nos
llevard a la siguiente pantalla.
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e®

| Infoem SA i MEX

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense
Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEEBA PRUEBA @& inicio Salir [PRUEBA SO PU]
|An’a|isis de datos proporcionados para la solicitud |

Folio del Turno. Fecha SPH Texto Archivos Adjuntos Edo Fecha Folio de Respuesta Texto Archivos Adjuntos
AC Aclaracion PS - Prorroga Sclicitada  PA - Prorroga Autorizada PR - Prorroga Rechazada

Regresar Nuevo Turne Terminar Turnos

éxico y Municipios
101y 141

Seleccionando  NeewTume  5odremos elegir a qué servidor publico se le va a turnan
la solicitud, describiendo de forma clara y precisa que informacion se estd
solicitando.

Se hace hincapié en que si el ciudadano adjunto uno o mds archivos a la solicitud
de informacién estos no se agregardn de forma automdatica al turno o turnos que
genere el titular de la unidad de informacién para que sea éste el que decida si es
necesario agregar dichos archivos.

Por Ultimo, de forma opcional se pueden agregar archivos adjuntos. Al terminar
damos clic en el boton | Guadarbates |0 que nos mosfrard una pantalla de
notificacion como se muestra a continuacion:

e®

Infeem SA i MEX

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense
Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA @ inicie @ salir [PRUEBASOPU]
|Turnar solicitudes de informacion a servidores publicos habilitados ‘

|Seleccione al servidor publico habilitado
Servidor piblico: H SPH1 v

ion solicitada

[Si desea agregar archivos, presione el boton "Examinar”. Si desea eliminarlo seleccione el enlace "Remover”.

Nombre del Archive Seleccionar archivo |Ningan archivo seleccionado [Remover]

Agregar nuevo archivo

Regresar Guardar Datos
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Al guardar los datos se nos mostrard una pantalla de notificacion donde se nos
informa que la solicitud fue turnada al servidor publico correspondiente.

e®

| Infoem SA; MEX '

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA ®inicio (@) salir [PRUEBASOPU]

‘ Mensaje ‘

[ El turno se envio con éxito |
La informacion ha sido enviada al servidor publico
Aceptar

ala Informacion P

cceso 1 Public
saimex@infoem.org.mx

Al dar clic en el botdn aceptar, se desplegaran con mds detalle los datos del
turno generado como se muestra a continuacion

e

| Infoem SAF MEX

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA @ inicio @ saiir (PRUEBASOPU]

‘Anélisis de datos proporcionados para la solicitud ‘

Folio del Tumo Fecha SPH  Texto  ArchivosAdjuntos  Edo Fecha Folio de Respuesta Texto Archivos Adjuntos
00041SOPIIP20 16T SPI0001 0210872015 SPH1 =) Pendiente de Respuesta

ACAclaracion  PS-Prorroga Solicitada  PA - Prérroga Autorizada PR - Prérroga Rechazada

Regresar | Nuevo Turno | | Terminar Turnos

= macion Pi
saimex@infoem.org.mx Tel

Mur
101y141

Estos datos son muy importantes ya que muestran:

e Elfolio del turno generado

e Lafecha de generacién del turno

e Nombre del servidor pUbico habilitado al que fue turnada la solicitud de
informacion.
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Como titular de la unidad de informacion debes estar al pendiente cuando tu
servidor publico habilitado te responda para poder seguir avanzando en el trdmite
de respuesta de la solicitud, ya que hasta ahora aparece en la pantalla como
“Pendiente de Respuesta”

Puedes repetir el procedimiento cuantas veces sea necesario de acuerdo a los
puntos solicitados en el acuse de la solicitud de informacion. (Imagen é)

Véase apartado de Seguimiento a Requerimiento de Informacién para conocer el
procedimiento de como responder un requerimiento de informacion por parte de
los Servidores Publicos Habilitados.

Una vez que tus Servidores Publicos Habilitados te hayan enviado la(s) respuesta(s)
podrds ver la pantalla que a continuacion se muestra.

e

| Infoem SATMEX

Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA

Opcién 1 I
Folio del Turno Fecha SPH Texto Archivos Adjuntos Edo Fecha Folio de Respuesta Texto Erchwus Adjuntos
S e T e T e T e T da

Opcién2 €

Regresarl Mueve Turno I Terminar Turnos I_I_> .7
Opcidn 3

Como puedes observar en tu tablero de requerimientos, aprecias las respuestas
enviadas para la atencién de tus requerimientos (Opcién 1), donde debes revisar
cada una de las respuestas enviadas y si consideras que falta alguna informacion
0 que existe algun error, aun puedes realizar requerimientos, dirigiéndote al botdn
“Nuevo Requerimiento” (Opcidn 2), o si ya todo estd correcto, podrds dirigirte al
botén “Terminar Requerimientos” (Opcion 3), y entonces te mostrard la siguiente
pantalla.

En este caso ya solo existe un solo estatus para noftificar respuestas, por lo que si se
clasifico la informacion (Reservada o Confidencial) o se va a declarar inexistencia
recuerda que, como parte de tu respuesta, debes adjuntar el acta del Comité de
Informacidn respectiva.
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00
| Infeem

e

SATMEX

Sistemna de Acceso a la Informacion Mexiquense

Bienvenido: UNIDAD DE INFORMACION PRUEBA PRUEBA

ﬁ Inicio

@) salir [PRUEBASOPU]

‘ Entrega de Informacion Publica
[ ¢

Seleccione archivos o textos que se entregaran al particular, proporcione los datos solicitados y/o adjunte
archivos y texto
Sino selecciona los archivos a entregar, estos no seran vistos por el solicitante
- o niregar
: Lo J ACClos Ao i

‘ )= | v i .z
SpHA p =) v Respuesta_Original. PDF opC|on 1
‘ |7 Respuesta_Version_Publica.pdf
iRequiere de Pago? s & No > Opc|(’)n 2
|Texto que sera entregado al particular como parte de la respuesta
Ciudadane Solicitante -

PRESENTE

. Opcidén 3

Por este conducto y atendiendo a su solicitud de informacion, me permito enviarle los archivos de respuesta.

Si desea agregar archivos, presione el boton "Examinar”. Si desea eliminarlo seleccione el enlace "Remover".
> . s
» Opcidén 4
Nombre del Archivo C:\Users\G is\Doc ts\Respuesta.PDF [Remover]
Agregar nuevo archive
Cancelar Entregar Informacion .z

La pantalla anterior, corresponde a la respuesta que serd enviada al ciudadano
considerando las respuestas que tus Servidores PUblicos Habilitados te han enviado
en atencién a tus requerimientos de informacidn emitidos, asi es que primeramente
deberds elegir si lo deseas la(s) respuesta(s) de tus Servidores PUblicos Habilitados
(Opcién 1), seguido deberds seleccionar si la informacidon va con costo o no, esto
de acuerdo a la modalidad de entrega (Opcidn 2), luego podrds escribir algin
mensaje para que el Ciudadano lo pueda leer en la seccidon de Texto que serd

enfregado al particular como parte de respuesta (Opcion 3).
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Después puedes adjuntar archivos ya sea que correspondan a acuerdo de
noftificacion para la enfrega de la informacion, acta del Comité de Informacion o
algun otro documento si se desea (Opcion 4) y finalmente deberds dirigirte al botdn
“Entregar Informacion” (Opcién 5) para que en ese momento la informacién sea
enviada al Ciudadano y cumplas con la solicitud de informacion, apareciéndote
la siguiente pantalla.

e

|Infoem SATMEX

Sistemna de Acceso a la Infermacién Mexiguense

El estatus se cambio con éxito |
La informacion ha sido enviada al particular.

Aceptar

Debes recordar que una vez que enviaste informacion como respuesta a una
solicitud de informacién, ya no se puede agregar mds informaciéon, ni tampoco se
puede retroceder el estatus, y a partir de ese momento tu solicitud queda en espera
de que el Ciudadano vea la respuesta enviada y silo considera interpondrd recurso
de revision el cual te aparecerd como mensaje en la pantalla principal del sistema;
véase apartado de Seguimiento de Recurso de Revision.
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Tabla 1 “Descripcion de Estados”

NUm. Estado/Estatus Descripcion
: Andlisis de 1a Solicitud. !Es’re estado, ;grrespoqde ala II’?I,CIC1| cuando
ingresa la solicitud de informacion.
Requerlmlento de Este estado corresponde cuando la Unidad
Aclaracion, ., s .
., de Informacidn requerird al particular una

2 Complementacion o} ., .
Cormeccién de Datos de la aclaracion, de acuerdo a lo estipulado en
Solicitud el articulo 159 LTAIPEMYM.

Este estado corresponde cuando la Unidad
Solicitud que no cumple con| de Informacién ha determinado que la

3 los presente solicitud, no cumple con lo
Requisitos. establecido en el articulo 155 de la
LTAIPEMYM.

Este estado corresponde cuando la Unidad
de Informacién ha determinado que lo

Informacioén de . .
. . solicitado no es competencia de la
4 competencia de otro Sujeto . .
Obligado. dependencia y gs’ro lo debe orllen’ror de
acuerdo a lo estipulado en el articulo 167
de la LTAIPEMYM.
Este estado corresponde cuando la Unidad
5 Turnado a Servidor de Informacién ha encontrado la Unidad
PUblico Habilitado. Administrativa encargada o responsable
de la entrega de la informacion.
Este estado corresponde cuando la Unidad
de Informacién ya cuenta con la respuesta,
ya sea que esta sea por que se trate de
Informacién Publica de Oficio o porque ya
6 Entrega de sea respuesta correspondiente a anteriores
Informacion solicitudes.
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Andlisis de Aclaracion,

Este estado corresponde cuando el

Inst

ituto de Tran|

Reservada.

sparencia, Acceso a la Informacion Pablica y

Proteccio

h de Datos P

rsonales del Estado de México y Municipios

v Complementacion o| particular ya contestd su aclaracién a
Correccién de la traveés del sistema. Teniendo para elegir las
Solicitud. opciones 3, 5y 6 de la presente tabla.

Este estado es automdtico pues se activa
Contestacidn de Turno a| cuando el Responsable de la Unidad de
8 Servidor PUblico Informacién ha terminado los
Habilitado Requerimientos en el tablero de
requerimiento.
Este estado corresponde cuando la Unidad
., de Informacién ha determinado que lo
Informaciéon de .. .
. . solicitado no es competencia de la

9 Competencia de otro Sujeto . .

Oblicado dependencia y esta lo debe orientar de
9 ) acuerdo a lo estipulado en el articulo 167
de la LTAIPEMYM.
Este estado corresponde cuando se haya
En Proceso de - . A
- . recibido de parte del Servidor Publico
Notificacion 8 o .
Habilitado la propuesta de clasificacion de
10 Reservada, . . .
. . la informacidon o la declaratoria de
Confidencial o No . . .
. inexistencia, esto es antes de sesionar al
Obra en los Archivos. s .,
Comité de Informacion.
Este estado corresponde cuando habiendo
efectuado una buUsqueda exhaustiva en los
Archivos del Sujeto Obligado, el Comité de
11 No Obran Archivos. Informacién declara que lo solicitado no
existe, debiendo adjuntar el acta
debidamente rubricada por los integrantes
del Comité de Informacion.
12 No Procede por ser Este estado corresponde cuando una vez

habiendo sesionado ante Comité de
Informacién, este declara que la
informacion se clasifica en su totalidad
como reservada.
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No Procede por ser
Confidencial.

Este estado corresponde cuando una vez
habiendo sesionado ante Comité de
Informacién, este declara que la
informacién se clasifica en su totalidad
como confidencial.

14

En Proceso
Informacion PUblica
Total, o Parcial

Este estado corresponde cuando una vez
habiendo sesionado ante Comité de
Informacién, este declara que la
informacioén se clasifica de manera parcial
ya sea como confidencial o reservada.

15

Respuesta o Enfrega de
Informacion.

Este estado corresponde cuando la
informacién es en su totalidad publica y
estd lista para ser enviada como respuesta
al Particular.

16

Interposicion de Recurso de
Revision

Este estado corresponde cuando el
solicitante podrd interponer, por si mismo o
a través de su representante, de manera
directa o por medios electréonicos, recursos
de revision ante el INFOEM o ante la Unidad
de Transparencia que haya conocido de la
solicitud denfro de los 15 dias hdbiles,
siguientes a la fecha de la notificacion de
la respuesta.

17

Turnado a
Comisionado Ponente

Este estado corresponde cuando el sistema
electrénico lo turna en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles, al Comisionado
ponente que corresponda, quien deberd
proceder a su andlisis para que decrete su
admision o su desechamiento.

18

Prevencion al Recurso de
Revisidon

Esta efapa corresponde cuando se
interpone el recurso de revision y no cumple
con algunos de los requisitos establecidos
en la Ley y el Instituto no cuenta con
elementos para subsanarlos, se prevendrd
al recurrente para que subsane las
omisiones.
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Prevencion Atendida

Esta etapa corresponde cuando el
recurrente proporciona los elementos para
continuar con el recurso de revision.

20

Prevencion no atendida

Esta etapa corresponde cuando el
recurrente no proporciona los elementos
para continuar con el recurso de revision.

21

Des echamiento del Recurso
de Revisidon

Esta eta corresponde cuando  E
comisionado ponente mediante acuerdo
desecha el recurso de revisibn por
encontrarse en las causales previstas en la
Ley de Transparencia.

22

Admision del Recurso de
Revision

Este estado corresponde cuando es
admitido el recurso de revision, mediante
acuverdo emitido por el Comisionado
Ponente.

23

Manifestaciones/informe de
Justificacion

Este estado corresponde cuando es
recibido el informe justificado, cuando se
modifique la respuesta, este se pondrd a
disposicién del recurrente para que, en un
plazo de tres dias hdbiles, manifieste a lo
que su derecho convenga.

Dentro del plazo mencionado las partes
podrdn ofrecer todo tipo de pruebas o
alegatos.

24

Acuerdo de ampliaciéon de
plazo para notificar

Esta etapa corresponde, cuando la
ponencia mediante acuerdo amplia el
plazo para la notificacion.

25

Cierre de instruccion

Esta efapa corresponde cuando se
concluye el plazo de las manifestaciones, y
el comisionado ponente procederd a
decretar el cierre de instruccion.
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Presentacion del Proyecto

Decretado el cierre de instruccion, el
expediente pasard a resolucidén, en un
plazo que no podrd exceder de 20 dias
hdbiles.

27

Notificacién de la Resolucion

Este estado corresponde cuando el Instituto
ha resuelto en definitiva el Recurso de
Revision, y este ha sido nofificado de su
resoluciéon tanto al Sujeto Obligado como all
Particular. Y el Sujeto Obligado tiene 10 dias
para entregar la informacién de acuerdo a
lo emitido en el pleno del INFOEM.

28

Solicitud de Ampliaciéon Plazo
para Responder al Recurso
de Revisidon

Este estado corresponde cuando,
excepcionalmente,  considerando  las
circunstancias especiales del caso, los
Sujetos obligados podran solicitar al
Instituto, de manera fundada y motivada
una ampliacion del plazo para el
cumplimiento de la resolucion.

39

Notificacion de Acuerdo de
Procedencia/Improcedencia
Ampliacién Plazo.

Este estado corresponde cuando el Instituto
resuelva sobre la procedencia o0
improcedencia de la misma y se hace
dentro de los 5 dias hdbiles siguientes.

30

Respuesta al Recurso de
Revision o enfrega de
Informacién Notificada

Este estado corresponde cuando la Unidad
de Transparencia dard cumplimiento a lo
notificado en el resolutivo.

31

Informe de Cumplimiento del
Recurso de Revisidon

Este estado corresponde cuando la Unidad
de Transparencia remitird al Insfituto su
respectivo Informe de Cumplimiento a un
resolutivo previaomente notificado.

32

Manifestaciones sobre el
Informe de Cumplimiento

Este estado corresponde cuando el
recurrente se pronuncia, si estd de acuerdo
0 no con la informacién otorgado por el
Sujeto obligado.
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Acuerdo de

del Recurso de Revision

cumplimiento/incumplimientg

Este estado corresponde cuando, el
organo de vigilancia de la contraloria del
INFOEM, decreta el cumplimiento o
incumplimiento de la informacidén por parte
del Sujeto Obligado.
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